
◎◎ 

親愛的老師您好： 

    9 月份為「防災教育月」，今(108)年國家防災日地震避難掩護演練活動日期行政院選定為 

9 月 20 日，本校將在 9/10（二）08:00 朝會時間及 9/17（二）08:00 進行 106 年度校園地震避難掩護演

練預演，9/21（一）09：21(第一節下課前)進行 105 年度校園地震避難掩護正式演練，【請您務必配合

著導護背心，提前 5-10 分鐘至工作分配地點值勤】。感謝各位老師的協助，以下是預演(9/10 及 9/17)

及正式演練(9/21)的流程及工作分配: 

◎防災演練流程 

一、地震避難掩護演練狀況發布方式： 

●廣播內容：「地震！地震！全校師生請立即就地避難掩護!」 

二、全校（園）師生實施 1分鐘立即做出就地避難掩護動作： 

●室內：躲在桌子下時，應以雙手緊握住桌腳。 

●室外：應立即蹲下，保護頭部，並避開掉落物。 

●任課老師應提醒及要求同學避難掩護動作確實，不可說話及尖叫。保護頭部及身體，避難地點優 

  先選擇桌子下、柱子旁、水泥牆壁邊。 

三、地震稍歇:  

   利用廣播系統發布。校園師生應有作為： 

●聽從師長指示依平時規劃之路線進行疏散避難。 

●以防災頭套、較輕書包、補習袋或抱枕保護頭部。 

●不語、不跑、不推，在師長引導下，進行避難疏散。（身障學生及資源班學生應事先指定適當人 

員協助避難疏散，演練時，指定人員請落實協助避難疏散。） 

●疏散路線，如地震避難演練疏散圖；疏散原則，低樓層優先，再為高樓層，最後為中樓層。 

●抵達指定安全疏散地點（抵達時間市各校地形狀況，幅員大小、疏散動線流暢度等情形調整）。 

●各班任課老師於疏散集合後 5分鐘內完成人員清點及逐級完成安全回報動作，並安撫學生情緒。

四、返回上課地點。  

五、工作分配 

六、如有未盡事宜，請同仁不吝提出，以求改進，有問題請洽業務承辦人學務處生教組 714 謝文惠 

老師。 

         

                                                學務處全體伙伴感謝您的配合 2019.08 

 

 

 

 

 

 

 

 



臺南市東光國小校園安全偶突發事件演練腳本 

一、 事件名稱: 人為緊急事件(火災) 

二、 情境概述：108年 9月 17日 8:10發生地震,造成合作社因人為因素，造成食育教室走廊火災，校

長即進入應變中心(學務處)坐鎮指揮，通報消防隊、教育局後，校方人員緊急處理後，解除危機。 

三、 狀況演練： 

狀況 作   為 任務組 執行人 備註 

一、

發現

火災 

1 發現或知悉者立即通報學務處(703)、健康中

心(緊急救護組)、 

警衛室(720)或行政處室(702,704,705)，學

務處立即通報處。 

全體教職員工 

 

2 校長及各組組長立即進入應變中心(學務

處)，研擬對策，各組組長進行各組分工。 
召集人 校長 

 

3 緊急救護組、搶救組立即前往救護、搶救、

引導組。 
搶救組 

緊急救護

組 

生教組長 

衛生組長 

校護 

搶救組 

立即至現場支

援 

4 通報消防隊 119救護車至校待命、教育局學

輔校安科。 
通報組 課研組長 

 

5 校安通報(狀況解除後) 通報組 生教組長  

二、 

場外

處置 

 

1 

立即清點人員，並了解是否有其它受傷情況。 
全體教職員工 

安撫學生、引導

避險。 

2 門禁警戒、管制人員進出 警衛室  

3 救護車到場前先行備妥自用車(待命後送傷

患) 
交通組 體育組長 有備無患 

4 在健康中心備妥醫護急救設備 
醫務組 

衛生組長護理

師 

 

5 校門口內準備引導警力及救護車 緊急支援

小組 

總務主任事務

組長 

替代役等 

 

三、 

現場

處置 

 緊急救護組、搶救組立即前往救護，並給予

初步救護。 
緊急救護

組 

衛生組長 

校護 

搶救組 

 

四、 

警力

抵達 

1 引導警力至現場，引導救護車及醫護人員就

近待命。 
緊急支援

小組 

總務主任事務

組長 

替代役 

 

五、 

狀況 

解除 

1 控制火勢。 搶救組 搶救組  

2 受驚嚇學生治療後進行心理輔導、心理重

建、後續追蹤、防止二度傷害。 
心理輔導

組 

輔導主任輔導

組長資料組長 

 

3 家長會總幹事通知家長會長，與社區人士溝

通，尋求地方資源協助。 
校外支援

小組 

家長會長家長

會 

總幹事 

 

六、

檢討

會 

 會議紀錄，並存檔備查。 資料小組 教務主任教學

組長註冊設備

組長          

 

 

 

 



臺南市東光國小校園安全緊急救護事件事件演練腳本 

一、 事件名稱: 緊急救護事件 

二、 情境概述：108年 9月 17日 8:10發生地震,避難過程 1名學生手部受傷、1名學生腿部受

傷、1名學生失去意識，校方獲報後啟動緊急應變措施，校長即進入應變中心(學務處)坐鎮指

揮，通報消防隊、教育局後，校方人員緊急處理後，解除危機。 

三、 狀況演練： 

狀況 作   為 任務組 執行人 備註 

一、

發現

學生

受傷

者 

1 發現或知悉者立即通報學務處(703)、健康中

心(緊急救護組)、 

警衛室(720)或行政處室(702,704,705)，學

務處立即通報處。 

全體教職員工 

 

2 校長及各組組長立即進入應變中心(學務

處)，研擬對策，各組組長進行各組分工。 
召集人 校長 

 

3 緊急救護組、搶救組立即前往救護。 緊急救護

組 

衛生組長 

校護 

搶救組 

立即至現場支

援 

4 通報消防隊 119救護車至校待命、教育局學

輔校安科。 
通報組 課研組長 

 

5 校安通報(狀況解除後) 通報組 生教組長  

二、 

場外

處置 

 

1 

立即清點人員，並了解是否有其它受傷情況。 
全體教職員工 

安撫學生、引導

避險。 

2 門禁警戒、管制人員進出 警衛室  

3 救護車到場前先行備妥自用車(待命後送傷

患) 
交通組 體育組長 有備無患 

4 在健康中心備妥醫護急救設備 
醫務組 

衛生組長護理

師 

 

5 校門口內準備引導警力及救護車 緊急支援

小組 

總務主任事務

組長 

替代役等 

 

三、 

現場

處置 

 緊急救護組、搶救組立即前往救護，並給予

初步救護。 
緊急救護

組 

衛生組長 

校護 

搶救組 

 

四、 

警力

抵達 

1 引導警力至現場，引導救護車及醫護人員就

近待命。 
緊急支援

小組 

總務主任事務

組長 

替代役 

 

     

五、 

狀況 

解除 

1 受傷學生送醫治療。 救護車 醫護人員  

2 受傷學生治療後進行心理輔導、心理重建、

後續追蹤、防止二度傷害。 
心理輔導

組 

輔導主任輔導

組長資料組長 

 

3 家長會總幹事通知家長會長，與社區人士溝

通，尋求地方資源協助。 
校外支援

小組 

家長會長家長

會 

總幹事 

 

六、

檢討

會 

 會議紀錄，並存檔備查。 資料小組 教務主任教學

組長註冊設備

組長          

 

 

 



臺南市東區東光國民小學（含幼兒園）校園災害防救應變組織 

校園災害防救應變組織 

 

 
參演人員請著導護背心 

負責登記各學年班級回報人數的老師，演習開始前請先至司令台向李鎮宇主任領取登記單, 完成登記請

向司令台通報組—謝文惠組長回報並繳回登記單。(警報響起至登記請盡速完成) 

任務編組 負責人員        負責工作 

指揮官 林清海校長 
1.負責指揮、督導、協調。 

2.負責協調及主導各組中所有運作。 

副指揮官(兼發言

人)學務主任 

李鎮宇主任 

 

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

     通報組 

（校安業務承辦人

員） 

謝文惠 

校警：呂崇源 

      郭界寶 

1.以電話通報應變中心已疏散人數、收容地

點、災情及學校教職員、學生疏散情況。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與

資源狀況發展的資訊。 

3.聯絡防救治安單位，提供防救災資訊情報。 

避 

難 

引 

導 

組 

 

班級 

組長:林珣川(教務)主任  以下為組員 1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至

避難所。 

2.選定一適當地點(操場)作為臨時避難地點。 

3.協助登記至避難所人員之身份、人數。(導

師或當節任課老師) .左列負責登記人數的老

師，引導工作完畢，待班級人數清點完成後，

依學年逐班登記各班人數，向司令台通報組—

謝文惠老師回報。 

4.設置服務站，提供協助與諮詢。 

5.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。 

6.協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登記

身分、人數。 

 

各班任課老師(請級任老師轉知貴班 108/09/21 第一

節課授課教師當日 09:21地震演練流程及貴班

疏散路線)。 

特殊生 鄰近教室教師機動支援(學務處視實際需求規劃) 

東光樓
(南中北

樓梯口) 

南(人事室旁)： 

李光哲 

中(玄關)： 

許慧禎 

北(廚工盥洗室旁)： 

戴心禹 

凱旋樓 
東(成教班)： 

褚蓓蓓 

西(原 1)： 

陳怡廷 

 

東興樓
(南中北

樓梯口) 

南(盪鞦韆旁)： 

陳宜君 

中(103 旁)： 

郭惠婷、李靜怡 

(兼演練腳本) 

北(食育教室旁)： 

陳健華、沈依嬋 

(兼演練腳本) 

東寧樓

(班級

及各樓

層樓梯

口) 

幼兒園教師： 

劉秀美主任(集合點引導)、鄭曲芠(1F 樓梯口)、丁

媖雯、許維珊、沈亞瑩(班級防災及避難引導)、方

玟心(拍照)、曾素玲(攝影)。 

資源班： 

蕭夙娟、薛雅云、陳思瑋集合引導上課學生避難。 

操場 

東興樓前：蘇津慧(六登)  

凱旋樓前：李嘉津 

東興樓前：蔣育棋 

東寧樓前：吳怡真(二登) 



 

 

幼兒園 

翁嘉穗(一登)請站在 108 班級前面(登記 101~109) 

吳怡真(二登)請站在208及幼兒園班級前面(登記201-~208) 

源曼琪(三登)請站在308班級前面(登記301~309) 

陳玉玲(四登) 請站在408班級前面(登記401~409) 

戴麗純(五登) 請站在509班級前面(登記501~509) 

蘇津慧 (六登)請站在 609 班級前面(登記 601~609) 

 

 

 

搶救組 

組長:吳秋林(輔導)主任   

組員:陳玉玲(四登)、戴麗純(五登) 

機動人員：黃素雲、李光哲、莊明輝、陳育生、黃

華音、蔡晶晶、吳語玲、陳怡廷、陳健華、沈依嬋、

蔣育棋 

1.受災學校教職員、學生之搶救及搜救。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。 

安全防護組 

 

組長:詹董水(總務)主任   

組員:源曼琪(三登) 

蘇津慧、沈家柔、汪善臨 

機動人員：蔡旻珊、黃伊惠、陳宜君、李靜怡、郭

惠婷、李嘉津、營養師、邱惠蘭 

1.協助發放生活物資、糧食及飲水。 

2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

3.協助設置警戒標誌及交通管制。 

4.維護學校災區及避難場所治安。 

5.防救災設施操作。 

6.協助關閉電源、瓦斯、水源。 

緊急救護 

組長:林珣川(教務主任)    

組員:張純绮護理師、李靜宜護理師 

機動人員：郭鳳美、顏惠英、洪依雯、黃瓊瑩、吳

怡真、許慧禎、戴心禹、褚蓓蓓 

1.檢傷分類，基本急救、重傷患就醫護送。 

2.心理諮商。 

3.急救常識宣導。 

4.提供紓解壓力方法。 

照相 

攝影 

蔣育棋老師(陳怡廷老師、鄭嘉瑜教練)：含學務處

廣播人員、樓梯口、操場及司令台宣導錄影。 

實習老師(恩珮)攝影 506 班級內 

實習老師(欣珮)攝影 506 教室外走廊樓梯口 

實習老師(宗學)攝影東興樓樓梯口(103 旁)學生逃

生避難 

謝文惠(計時)司令臺上攝影全校及 9/10、17 人為演

練情況。 

1.影像記錄 1分鐘就地避難掩護動作(蹲下、

掩護、穩住 3 個要領），並進行錄影及拍照留

存。 

2.錄製正式演練實況 3 至 5分鐘。 

 

 

計時員 謝文惠老師 
第一次警報聲響起時起算，至各學年清點人數

完成。 

機動人員 

科任教師 

莊明輝、陳育生、洪依雯、黃華音、蔡晶晶、吳語

玲、蔡旻珊、黃伊惠、郭鳳美、顏惠英、洪依雯、

黃瓊瑩 

志工團 

1. 未分配工作的同仁，請依所分配的組別至

司令台旁集合。 


